Приложение № 1

к Договору возмездного оказания услуг
№ ____________от _________ 2010 г.

ЗАЯВКА № __
на подбор персонала
Дата: ___________
Информация о компании-работодателе:

	Наименование
	

	Основные виды деятельности, год создания, численность
	

	Организационная структура: наличие филиалов, подразделения, входящие в состав.
	

	Адрес (место работы), 

ближайшая станция метро, сколько минут от метро
	

	Телефон
	

	Сайт
	


Информация о вакансии:

	Должность (наименование вакансии)


	

	Количество требуемых специалистов
	

	Подразделение (наименование, структура, численность, наличие подчиненных, возраст и пол коллег, работает ли еще кто-то на этом же участке)
	

	Непосредственный руководитель (должность, ФИО) 

	

	Причина появления вакансии
	

	Велась ли работа по самостоятельному поиску кандидата, если да, то в течение какого периода?
	

	Основные должностные обязанности

с указанием  цикличности в работе 

	

	Задачи на период испытательного срока
	

	Условия работы:

· Испытательный срок, может ли быть сокращен?

· Вид рабочего времени, режим работы,  отпуск, оплачиваемый больничный, наличие организованных обедов, условия труда.

· Наличие командировок (%);

· Размер оплаты труда (испытательный срок, основная); система оплаты труда (из чего складывается – премии, бонусы, доплаты)

· Социальный пакет (обучение, ДМС, путевки, подарки и т.д.)

· Перспектива профессионального и карьерного роста;

· Дата планируемого приема на работу.


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Требования к кандидату:

	Пол, возраст

Образование (форма обучения, специальность, наличие дополнительного образования);

Профессиональные знания;
Наличие опыта работы (сфера деятельности, срок);

Название компаний, опыт в которых является преимуществом

Владение иностранными языками;

Знание компьютера, специальных программ;
Личностные характеристики.
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Срок оказания услуг по поиску и подбору персонала на Вакансию

	

	Стоимость Услуг


	

	Контактное лицо (Имя, должность, телефон, адрес электронной почты) 
	


От Заказчика



От Исполнителя
________________ (_______________)



_______________ (А.Ю.Блохина)
         м.п.                                                                                                   м.п.

Заказчик:  ______________ (______________)                                   Исполнитель: ____________ (А.Ю. Блохина)

Конфиденциально для _____________________

Подготовлено ООО «Точка Выбора»


